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COTAGAO PREVIA DE PREGOS - SERVICOS
ELETRONICA 001/2025
1. PREAMBULO

A ASSOCIACAO COLETIVO CULTURAL, entidade privada sem fins lucrativos, inscrita no
CNPJ: 17.927.090/0001-63 com sede no Municipio - UF Rua José Bento, 106, Cambuci, Sdo
Paulo-SP CEP: 01523-030, torna publica, para conhecimento dos interessados, a Cotagao
eletrénica de Pregos n° 002/2025, no dmbito do Termo de Fomento n° 00038/2024/COFOR/
CGPFF/DPPDD/SENACON - Plataforma Transferegov.br n° 955700 celebrado com o
MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA.

2. OBJETIVO

O presente instrumento tem por objeto a contratacdo de equipe para execugéo de servigos
das coordenagbes, mais assessoria juridica, desenvolvimento e manutencdo de site e
designer, detalhados no ANEXO I, a fim de executar o Termo de Fomento n° 00038/2024/
COFOR/CGPFF/DPPDD/SENACON - Plataforma Transferegov.br n° 955700.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Execugdo do Termo de Fomento n° 00038/2024/COFOR/CGPFF/DPPDD/SENACON -
Plataforma Transferegov.br n® 955700.

4. DA ENTREGA DA PROPOSTA COMERCIAL

A proposta comercial devera ser preenchida na integra, rubricada em todas as paginas,
assinada e enviada via e-mail para o email financeiro@coletivocultural.org dos dias
26/11/2025 a 12/12/2025.

5. DA PROPOSTA COMERCIAL

e A proposta devera ser entregue digitada em papel timbrado da empresa, ndo podera ter
emendas, rasuras ou entrelinhas, devera ser datada, conter nome ou razao social,
endereco completo, telefone, e-mail e dados bancarios completos.

e A emissdo da ordem de compra sé sera feita ap6s liberagdo de recursos pelo MINISTERIO
DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA.

e Prazo de validade da proposta, ndo inferior a 30 (trinta) dias, contados da data estipulada
para entrega da proposta. Em caso de omissdo da empresa, sera considerado o prazo
minimo exigido.
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6. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

O critério de julgamento e classificacdo das propostas sera o de MENOR PRECO/MELHOR
QUALIDADE ofertado por item, desde que observados os parametros minimos de qualidade.

Serao desclassificadas as propostas que:

a.

b.

C.

Nao atendam as exigéncias fixadas nesta Cotagao Prévia, disposto no item 5 deste edital;

Oferegcam vantagens ou alternativas nao previstas, de interpretagao dubia ou rasuradas, ou
ainda que contrariem no todo ou em parte deste instrumento convocatério;

A escolha recaira pela proposta que apresentar MENOR PRECO/MELHOR QUALIDADE,
dentre as empresas classificadas.

7. 0 PRAZO PARA REALIZAGAO DOS SERVIGOS

A Contratada devera iniciar a execucao dos servicos em até 5 dias uteis apds a contratacéo.

8. DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado através de transferéncia bancaria, entre o convenente e o
fornecedor, via TransfereGov — OBTV em até 5 (cinco) dias uteis, mediante apresentacao
da Nota Fiscal devidamente atestada, desde que atendidas completamente as exigéncias
da Cotacdo Prévia e apresentados os documentos fiscais pertinentes.

As Notas Fiscais serao obrigatoriamente instruidas pelo pedido/ordem de fornecimento,
devendo discriminar no campo de observacdo que o referido servigo foi realizado para
atender a execucdo do Termo de Fomento n° 00038/2024/COFOR/CGPFF/DPPDD/
SENACON - Plataforma Transferegov.br n°® 955700.

Sé&o Paulo/SP, 25/11/2025.

Documento assinado digitalmente

“b TALLES PEREIRA LOPES
g Data: 25/11/2025 20:25:20-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Talles Pereira Lopes

Coordenador Geral
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ANEXO I - ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO:

Item

QTD

UN

Descrigao

Assessoria
contabil

12

Servico

Contratacdo de 01 profissional que tera como atribui¢des:
- Gestao das atividades contabeis do projeto.
- Preparacgao de relatérios financeiros.
- Manutengéo de registros contabeis.
- Colaboragdo com a Coordenagao Adm-Financeira.

Assessoria de
imprensa

12

Contratagcéo de 01 profissional que terd como atribui¢des:
- Elaboracgao de textos institucionais do projeto

- Elaboragao de releases para imprensa

- Disparo de mailing para imprensa

- Relacionamento com midia

- Gestao de entrevistas

Articuladoras
regionais

12

Contratacao de 14 profissionais que terdo como atribui¢des:

- Acompanhar as agdes do projeto no territério

- Realizar reunides de feedback e adequacgao das atividades com as
coordenadoras de produgao e executiva

- Mobilizar para o encontro regional

- Mobilizar para o ciclo de formacéao

- Elaborar relatérios de desempenho das atividade regionais

Servigos
digitais

12

Contratacao de plataformas digitais para:

- Servigo de disparo de e-mails

- Servigo de armazenamento banco de dados (CRM)
- Servico de formulario automatizado

Redes Sociais

12

Contratacao de 01 profissional que tera como atribuigdes:
- Elaborar identidade visual do projeto

- Elaborar manual de marca do projeto

- Elaborar todas as pegas graficas do projeto

- Diagramacgéo de apresentagdes e relatérios

Design

12

Contratacao de 01 profissional que tera como atribui¢des:
- Elaborar identidade visual do projeto

- Elaborar manual de marca do projeto

- Elaborar todas as pegas graficas do projeto

- Diagramacéo de apresentagdes e relatérios

Redatora

12

Contratacdo de 01 profissional com as atribui¢des:

- Criar planos abrangentes para as campanhas de comunicacgéao digital.

- Desenvolver contetido das 06 campanhas previstas no projeto.

- Monitorar o desempenho da campanha por meio de métricas e analises.

Assistente de
producao

12

Contratacao de 02 profissionais que terdo como atribui¢des:

- Auxiliar na coordenagao logistica geral

- Ajudar na selegao e preparagao dos eventos do projeto

- Colaborar na elaboragéo de cronogramas de produgéo e garantir que todos os
elementos estejam organizados e prontos para as atividades planejadas.

- Contribuir para o controle do orgamento da produgdo, acompanhando
despesas e garantindo que estejam dentro dos limites estabelecidos.

- Identificar e resolver problemas operacionais ou logisticos que possam surgir
durante a produgéo.

- Estabelecer e manter relacionamentos com fornecedores, locais e outros
parceiros envolvidos na produgéo.
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Item

QTD

UN

Descrigao

Producao de
convidadas

12

Més

Contratacao de 01 profissional que tera como atribui¢des:

- Identificar e pesquisar possiveis convidadas que estejam alinhados com os
ciclos de formacao

- Contato com potenciais convidadas e definigdo dos acordos

- Organizar todos os detalhes logisticos relacionados a participagao das
convidadas

- Fornecer informacgdes detalhadas as convidadas sobre o formato da atividade,
tépicos a serem discutidos e outras informagdes relevantes.

- Fornecer suporte continuo as convidadas durante a produgéao, garantindo que
tenham tudo o que precisam e estejam cientes dos procedimentos.

Sistematizagao
e registro

12

Contratacado de um profissional com as atribui¢des:
- Gravacéao das oficinas dos ciclos de formacao

- Edicao dos videos das oficinas e legendas

- Upload de materiais didaticos no site

- Recolher a lista de presencga das oficinas
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